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PANEVEZIO KULTUROS CENTRO CENTRALIZUOTU IR
DECENTRALIZUOTU VIESUJU PIRKIMU VYKDYMO IR VIDAUS KONTROLES
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

BiudZzetinés jstaigos Panevézio kultlros centras (toliau — Istaiga) vieSujy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) reglamentuoja Centro numatomy vykdyti centralizuoty ir
decentralizuoty prekiy, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy (toliau — Pirkimai) organizavimo, vykdymo bei
vidaus kontrolés tvarka, jskaitant pirkimy planavimo, dokumenty rengimo, derinimo, tvirtinimo ir saugo-
jimo procediras.

ApraSas nustato pirkimus planuojanciy, juos inicijuojanciy ir vykdanciy [staigos darbuotojy teises, parei-
gas bei atsakomybe, taip pat reglamentuoja kitus su [staigos numatomais vykdyti ir (ar) vykdomais pirki-
mais susijusius klausimus tiek, kiek jy nereglamentuoja Lietuvos Respublikos vieSujy pirkimy jstatymas
ir kiti vieSuosius pirkimus reglamentuojantys teisés aktai.

Sio Apraso paskirtis — uztikrinti tinkama pirkimy proceso valdyma, identifikuoti galimas klaidas ar pa-
zeidimus bet kuriame pirkimy proceso etape ir uzkirsti jiems kelia ateityje. Pirkimy organizavimas apima
visg pirkimy procesg: [staigos poreikiy formavima, pirkimy planavima, iniciavimg ir pasirengima jiems,
pirkimy vykdymag ir kontrolg, pirkimo sutarties sudaryma, jos vykdymag bei kontrolg.

Planuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis ir nustatydama pirkimy kontrolés prie-
mones, [staiga vadovaujasi Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymas, kitais jstatymais, Viesyjy
pirkimy tarnyba direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 patvirtintu Mazos vertés pirkimy
tvarkos apraSu, PaneveéZio miesto savivaldybés administracija direktoriaus 2022 m. lapkri¢io 28 d. jsa-
kymu Nr. A-1043 patvirtintomis Centralizuoty ir decentralizuoty viesyjy pirkimy vykdymo tvarkos tai-
syklémis, kitais VieSyjy pirkimy jstatymo jgyvendinamaisiais teisés aktais bei [staigos priimtais teisés
aktais (su visais vélesniais pakeitimais ir papildymais).

Organizuojant ir kontroliuojant pirkimus [staigoje privaloma racionaliai naudoti [staigos 1ésas ir darbuo-
tojy darbo laika, uztikrinti konfidencialuma bei laikytis nesaliskumo reikalavimy.

Sis Aprasas taikomas visiems [staigos numatomiems vykdyti vieSiesiems pirkimams, kuriems taikomi
Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymas reikalavimai. Aprasu privalo vadovautis visi Jstaigos
darbuotojai, dalyvaujantys perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy procese.

ApraSe vartojamos sgvokos:

7.1. CPO - Panevezio miesto savivaldybés administracija, vykdanti centralizuotus prekiy, paslaugy ir
darby vieSuosius pirkimus pagal 2022 m. gruodzio 20 d. Centralizuoty vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy
sutart] Nr. 22-3110, pasirasytg tarp Savivaldybés administracijos ir Panevézio kultiiros centras.

7.2. Viesyjy pirkimy valdymo sistema (Pirkimy valdymo sistema) — [staigos naudojama programiné
Iranga, skirta vieSiesiems pirkimams planuoti, vykdyti ir pirkimo sutartims kontroliuoti elektroninéje erd-
véje.

7.3. CPO LT elektroninis katalogas — V5] CPO LT centralizuoty pirkimy katalogas.
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7.4. Centralizuotas vieSasis pirkimas (centralizuotas pirkimas) — CPO vykdomas vie$asis pirkimas, ku-
rio numatoma verte¢ > 15 000 Eur be PVM, kai ViesSyjy pirkimy valdymo sistemoje pazymeétas pirkimo
tipas ,,centralizuotas®.

7.5. Decentralizuotas vieSasis pirkimas (decentralizuotas pirkimas) — [staigos vykdomas vieSasis pirki-
mas, kurio numatoma vert¢ <15 000 Eur be PVM, kai VieSyjy pirkimy valdymo sistemoje pazymétas
pirkimo tipas ,,decentralizuotas®.

7.6. Pirkimo iniciatorius — [staigos vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, atsakingas uz [staigos veiklai
reikalingy prekiy, paslaugy ir darby poreikio surinkima, pirkimy planavima ir konkreciy pirkimy inicija-
vima.

7.7. Pirkimo inicijavimas — procesas, kurio metu pasirengiama vykdyti konkrety pirkima, jskaitant:
7.7.1. pirkimo inicijavimg ApraSo nustatyta tvarka;

7.7.2. pirkimo atlikimg Pirkimo organizatoriaus;

7.7.3. pirkimo dokumenty rengima ir tvirtinima;

7.7.4. kitus parengiamuosius darbus pirkimo vykdymui.

7.8. Pirkimo iniciatorius (technine savoka) — darbuotojas, nurodantis poreikj jsigyti prekes, paslaugas ar
darbus, parengiantis jy techning specifikacijg ar projektg. Pirkimo iniciatoriumi negali biiti tas pats asmuo,
kuris yra Pirkimo organizatorius. Pirkimo iniciatorius turi pasiraSyti konfidencialumo pasizadéjima, ne-
saliSkumo deklaracijg ir nurodyti privacius interesus PINREG registre.

7.9. Pirkimo organizatorius — staigos vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, organizuojantis ir atlie-
kantis decentralizuotus mazos vertés pirkimus < 15 000 Eur be PVM arba centralizuotus pirkimus per
CPO LT elektroninj katalogg bei organizuojantis centralizuoty pirkimy procediras Pirkimy valdymo sis-
temoje.

7.10. Pirkimy planavimas — procesas, kurio metu nustatomas [staigos prekiy, paslaugy ir darby poreikis,
apskaiCiuojamos numatomos pirkimy vertés, sudaromas pirkimy planas ir Centrinéje viesujy pirkimy in-
formacingje sistemoje (CVP IS) paskelbiama planuojamy vykdyti pirkimy suvesting.

7.11. Viesyjy pirkimy specialistas — atsakingas uz pirkimy plano sudaryma, pirkimy planavimo ir inici-
javimo procediiry koordinavimg, pirkimy plano suvestinés paskelbimg ir Pirkimy valdymo sistemos ad-
ministravima.

7.12. Pirkimy planas — pirkimo iniciatoriy parengta informacija pirkimams planuoti, pateikta Pirkimy
valdymo sistemos priemonémis.

7.13. Inicijavimo paraiSka — pirkimo iniciatoriaus parengtas dokumentas konkregiam pirkimui vykdyti
(priedas Nr. 1), pateiktas Pirkimo organizatoriui.

7.14. Pirkimo paraiska — dokumentas, pateiktas per Viesujy pirkimy valdymo sistemos priemones.
7.15. Uz pirkimo sutarties vykdymg atsakingas asmuo — darbuotojas, nurodytas pirkimo sutartyje, at-
sakingas uz jos jgyvendinimg ir vykdymag.

7.16. SABIS - sgskaity administravimo bendrajg informacine sistema.

7. Kitos sgvokos: kitos ApraSe vartojamos pagrindinés savokos yra apibréztos Viesyjy pirkimy jstatymas
ir kituose vieSuosius pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

I1 SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS IR VYKDYMAS

Istaigos pirkimai vykdomi Pirkimy valdymo sistemos priemonémis pagal [staigos vadovo

patvirtintg pirkimy plana.

Pirkimy iniciatorius (-iai), surink¢ informacija apie poreikj ir atlike rinkos tyrimg siekiant jvertinti inici-
juojamy pirkimy vertes, nevirSydami jiems suteiktos kompetencijos, ne véliau kaip iki einamyjy mety
lapkri¢io 15 d. pateikia VieSujy pirkimy specialistui informacija apie ateinanéiy mety planuojamy vykdyti
prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy poreikj.
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Viesyjy pirkimy specialistas, remdamasis pirkimo iniciatoriy pateikta informacija, rengia ateinan¢iy mety
planuojamy pirkimy plang ir ne veliau kaip iki einamyjy mety gruodzio 1 d. Pirkimy valdymo sistemos
priemonémis teikia jj CPO derinimui. Suderintas pirkimy planas derinamas su Duomeny analitikos spe-

cialistu ir tvirtinamas [staigos direktoriaus.
Pirkimy plane nurodoma:
11.1. Pirkimo objekto pavadinimas ir BVPZ kodas pagal Bendraji viesyjy pirkimy Zodyna (Reglamentas
(EB) Nr. 2195/2002). Pagrindinis kodas — tam objektui, kurio perkamy prekiy, paslaugy ar darby verté
didziausia. Gali biiti nurodyti ir papildomi kodai;
11.2. Numatoma prekiy, paslaugy ar darby pirkimo verte, apskai¢iuota pagal Numatomos vieSojo pir-
kimo ir pirkimo vertés apskai¢iavimo metodika, patvirtintg Viesyjy pirkimy tarnyba direktoriaus 2017 m.
birzelio 27 d. jsakymu Nr. 15-94;
11.3. Numatoma pirkimy pradzia;
11.4. Ketinama sudaryti pirkimo sutarties trukmé, jvertinant galimus pratgsimus;
11.5. Finansavimo $altinis;
11.6. Kiti reikalavimai:

11.6.1. Ar pirkimas bus atliekamas decentralizuotai, centralizuotai ar naudojantis CPO LT elektroniniu
katalogu;

11.6.2. Ar pirkimui bus taikomi Lietuvos Respublikos aplinkos ministerijos nustatyti zalieji pirkimy kri-
terijai.
VieSyjy pirkimy specialistas kasmet, ne véliau kaip iki kovo 15 d., CVP IS skelbia tais metais planuojamus
vykdyti tarptautinius, supaprastintus, mazos vertés pirkimus bei pirkimus, atlieckamus per Centringe perkan-
Cigjg organizacijg (Suvestin¢). Suvestiné skelbiama vadovaujantis Informacijos viesinimo CVP IS tvarkos
apraSu, patvirtintu VieSyjy pirkimy tarnyba direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-91.
Pirkimy planas kei¢iamas (tikslinamas) Pirkimy valdymo sistemos priemonémis. UZ pirkimy plano pakei-
timus atsakingi pirkimy iniciatoriai. Vie$yjy pirkimy specialistas, gaves informacija, Pirkimy valdymo
sistemoje parengia pirkimy plano pakeitimo projekta, teikia jj derinimui ir tvirtinimui sistemoje.

IIT SKYRIUS
CENTRALIZUOTU VIESUJU PIRKIMU
ORGANZAVIMAS
Pirkimai atliekami vadovaujantis:
14.1. vieSyjy pirkimy jstatymas;
14.2. mazos vertes pirkimy tvarkos apraSu, patvirtintu Viesujy pirkimy tarnyba direktoriaus jsakymu;
14.3. centralizuoty viesyjy pirkimy vykdymo tvarkos taisyklémis, patvirtintomis Panevézio miesto

savivaldybés administracija direktoriaus jsakymu.
Prekiy, paslaugy ar darby pirkimo procediiros gali biiti pradedamos tik jei pirkimas yra jtrauktas | atitin-
kamy mety [staigos pirkimy plana.
Pirkimo iniciatorius kiekvienam centralizuotam ir decentralizuotam pirkimui parengia Inicijavimo pa-
raiska, kurioje nurodomos Sios pagrindinés pirkimo sglygos ir informacija:

16.1. pirkimo objekto pavadinimas ir apiblidinimas, perkamy prekiy, paslaugy ar darby savybeés, koky-
bés ir kiti reikalavimai, reikalingas kiekis ar apimtis, jskaitant visg pirkimo sutarties trukme su gali-
mais pratgsimais;

16.2. maksimali planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verté eurais be PVM ir su PVM;

16.3. sitlomi tiekejy pasalinimo pagrindai, minimaliy tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai, pirkimui tai-

komi zalieji kriterijai (jei taikoma);

16.4. prekiy pristatymo, paslaugy ar darby atlikimo terminai, pirkimo sutarties trukmé, kitos biitinos su-

tarties sglygos arba pirkimo sutarties projektas;

16.5. techning specifikacija ir kita reikalinga informacija.
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Inicijavimo paraiska, kartu su visais pridedamais pirkimo dokumentais (sutarties projektu, techninémis
salygomis ir kt.), parengiama ir pateikiama Pirkimo organizatoriui, kuris ja jkelia j Pirkimy valdymo sis-
temos priemones.

Centralizuota pirkimo paraiska pirmiausia tvirtina CPO ir [staigos vadovas.

Decentralizuotg pirkimo paraiSkg tvirtina tik [staigos vadovas.

IV SKYRIUS
DECENTRALIZUOTUY PIRKIMU INICIJAVIMO TVARKA

Pirkimo iniciatorius decentralizuotoms pirkimo procediiroms atlikti, prekéms, paslaugoms ar darbams i§

CPO katalogo jsigyti pildo Inicijavimo paraiska ir pateikia jg Pirkimo organizatoriui, kuris jkelia jg j Pir-

kimy valdymo sistemos priemones.

Pridedami dokumentai prie Inicijavimo paraiskos

21.1. Prie Inicijavimo paraiskos turi biiti pridéti Sie dokumentai / informacija (Sie dokumentai gali buti
nepridedami, kai Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo nustatytais atvejais tiekéjai apklausiami Zo-
dziu):

21.1.1. pirkimo techninés specifikacijos nurodymas Inicijavimo paraiskoje;

21.1.2. pagrindinés pirkimo sutarties sglygos arba Istaigos parengtas pirkimo sutarties projektas.

Sutarties projektas rengiamas kai numatoma verté¢ > 10 000 Eur be PVM.;

21.1.3. tiekéjy pasalinimo pagrindai ir (ar) kvalifikacijos reikalavimai (jeigu tikrinama). Pirkimo

iniciatorius suformuoja Pirkimy valdymo sistemoje, naudojantis [staigos parengtais standartiniais

pasirinkimais ir jrasant reikalingus duomenis;

21.1.4. tiekéjy pasialymy vertinimo kriterijai, parametrai ir jy vertinimo tvarka tais atvejais, kai
pasirenkamas kainos ar sgnaudy ir kokybés santykio kriterijus. Pirkimo iniciatorius suformuoja Pirkimy
valdymo sistemoje, naudojantis [staigos parengtais standartiniais pasirinkimais ir jrasant reikalingus duo-
menis.

Pirkimo iniciatorius, uzpildes Inicijavimo paraiska, pateikia ja Pirkimo organizatoriui, kuris Pirkimy val-
dymo sistemoje teikia ja derinti pagal nustatyta decentralizuoty pirkimy inicijavimo paraisky derinimo
schema.

Esant nuolatiniam ar daznam poreikiui visus metus pirkti paslaugas arba to paties tipo prekes ar paslau-
gas, Pirkimy valdymo sistemoje gali biti parengiama viena Inicijavimo paraiska dél visy tokiy per metus
atliekamy mazos vertés pirkimy. Atskiro pirkimo pagal tokig paraiskg verté negali virSyti 15 000 Eur be
PVM.

Iki Inicijavimo paraiSkos pateikimo Pirkimy valdymo sistemoje, esant poreikiui, pirkimo iniciatorius gali
prasyti Pirkimo organizatoriaus paskelbti techninés specifikacijos projektg CVP IS. Techniniy specifika-
cijy projektai skelbiami ir dél jy gautos pastabos bei pasitilymai vertinami pagal VieSyjy pirkimy tarnyba
direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d. jsakymg Nr. 1S-91 ,,Dél informacijos vieSinimo Centrinéje viesyjy
pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos apraso patvirtinimo®.

Jeigu techninés specifikacijos projektas buvo paskelbtas CVP IS, pirkimy iniciatorius kartu su Pirkimo
organizatoriumi nagringja gautas pastabas ar klausimus, vertina jy svarbg ir atitiktj Viesyjy pirkimy jsta-
tymo bei kity teises akty reikalavimams. Informacija apie gautas pastabas ir priimtg sprendima (nenuro-
dant 8altinio) skelbiama tais paciais biidais kaip techninés specifikacijos projektas.

Paraiska ir jos priedus derinanciy asmeny atsakomybé: uz Pirkimy valdymo sistemoje pateikiamos Inici-
javimo paraiskoje ir kartu su ja pridedamuose dokumentuose nurodytus duomenis atsako tie asmenys,
kurie pagal §j Aprasa derina ir vizuoja atitinkamus dokumentus.
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V SKYRIUS
DECENTRALIZUOTU PIRKIMU VYKDYMO YPATUMAI

Decentralizuotus mazos vertes pirkimus arba pirkimus, atliekamus naudojantis Centrinés perkanc¢iosios
organizacijos V§] CPO.LT elektroniniu katalogu, vykdo jstaigos pirkimo organizatorius pagal metiniame
pirkimy plane nurodytg pirkimo buda. Atliekant mazos vertés pirkima neskelbiamos apklausos biidu, tie-
kéjai apklausiami ZodZiu arba rastu.

Pirkimy organizatorius, atlikdamas mazos vertés pirkima neskelbiamos apklausos bidu, MaZos vertes
pirkimy tvarkos apraSe nustatytais atvejais ir tvarka gali apklausti pasirinktg tiekéjy skaiCiy.

Jei pirkimo sutartis, pagal Viesujy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 7 dalj, sudaroma zodziu, jstaiga privalo
turéti islaidas pagrindzianéius dokumentus (pvz., fiskalinj kvitg ir (ar) saskaitg-fakttra).

Pirkimy vykdymas naudojantis CPO.LT elektroniniu katalogu: jstaiga siekia uztikrinti, kad prekiy, pas-
laugy ir darby pirkimai buty vykdomi naudojantis CPO.LT elektroniniu katalogu, kai jame sitilomos pre-
kes, paslaugos ar darbai atitinka perkanciosios organizacijos poreikius ir kai perkancioji organizacija ne-
gali juy jsigyti efektyviau, racionaliai naudodama 1é8as. Tam tikslui paskirtas atsakingas asmuo, atsakin-
gas uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO.LT elektroniniu katalogu.

Uz pirkimy vykdymg naudojantis CPO.LT elektroniniu katalogu atsakingas darbuotojas atlieka §ias
funkcijas:

31.1. Prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape, kreipiantis j pirkimy iniciatoriy, derina gali-
mybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO.LT elektroniniu katalogu.

31.2. Pirkimy valdymo sistemoje vizuoja pirkimo iniciatoriaus pateikta sitilyma pirkimg vykdyti naudo-
jantis CPO.LT elektroniniu katalogu, kai jame sitilomos prekeés, paslaugos ar darbai atitinka pirkimo ini-
ciatoriaus suformuotus poreikius ir pirkimas negali biti atliktas efektyviau, racionaliai naudojant léSas,
arba pateikia motyvus, kodel pirkimas atliekamas nesinaudojant elektroniniu katalogu. Uz pirkimy vyk-
dymg naudojantis CPO.LT elektroniniu katalogu atsakingas asmuo vie$ina pagrindimg pirkimg atlikti
nesinaudojant katalogu.

31.3. PerkanCiosios organizacijos vadovo pavedimu tiesiogiai vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus
naudodamasis CPO.LT elektroniniu katalogu.

Kiekvienas Pirkimo organizatoriaus atliktas pirkimas — tiek mazos vertés decentralizuotas, tick vykdo-
mas naudojantis CPO.LT elektroniniu katalogu — fiksuojamas Pirkimy valdymo sistemos pirkimy zZur-
nale.

. Pirkimy organizatorius bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties sudarymo gali inicijuoti pradéto pirkimo

nutraukima, jei atsirado nenuspétos aplinkybes, ir privalo nutraukti pirkimo procediiras, jei buvo pazeisti
Viesujy pirkimy jstatymo 17 straipsnio 1 dalyje nustatyti principai ir Sios padéties nejmanoma iStaisyti.

VI SKYRIUS
SUTARCIU VYKDYMAS

Pirkimo iniciatorius, vadovaudamasis pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty reikalavimais ir pirkimo

34.1. kiekj ir kokybe;

34.2. kaing ir jkainius;

34.3. mokejimus;

34.4. jsipareigojimy vykdymo terminus;
34.5. subtiekimg;

34.6. taikytinas netesybas;

34.7. pakeitimus;

34.8. sutarties galiojimg ir nutraukima.
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Pirkimy sutar¢iy vykdymo kontrolé pasibaigia:

35.1. Kai pirkimo sutarties Salys jvykdo visus sutartinius jsipareigojimus;

35.2. Nutraukus pirkimo sutartj Saliy tarpusavio susitarimu arba vienos i$ Saliy sprendimu.
Pirkimo iniciatorius nedelsiant informuoja savo vadova apie pirkimo sutarties nejvykdyma arba netin-
kama jvykdyma.
Istaigos vadovo paskirtas darbuotojas, ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo pirkimo sutarties vykdymo
kontrolés pabaigos, naudojantis CVP IS priemonémis, skelbia apie pirkimo sutarties nejvykdyma arba
netinkamg jvykdyma, kaip tai numatyta VieSyjy pirkimy jstatyme.

VII SKYRIUS
PRETENZIJU IR GINCU NAGRINEJIMO TVARKA

[staiga gautas pretenzijas dél jos atlickamy pirkimy procediiry nagrinéja, o sprendimg dél gautos pretenzi-
jos priima jstaigos pirkimus vykdantys asmenys.

Pretenzijos nagrinéjamos ir gincai sprendziami laikantis VieSyjy pirkimy jstatyme bei kituose teisés ak-
tuose nustatytos tvarkos ir reikalavimy.

VIII SKYRIUS
CVP IS ADMINISTRAVIMAS

CVP IS administratoriaus funkcijas gali atlikti jstaigos vadovo paskirti asmenys.

CVP IS administratorius atlieka Sias funkcijas:

42.1. Atsako uz CVP IS duomeny apie perkanciajg organizacija aktualumg ir teisingumag, administruoja
perkanciosios organizacijos darbuotojams suteiktas teises.

42.2. Vykdydamas perkanciosios organizacijos vadovo nurodymus, kuria ir registruoja organizacijos nau-
dotojus, formuoja naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems jgalio-
jimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas.

42.3. Vykdydamas perkanciosios organizacijos vadovo nurodymus, pasalina esamus naudotojus arba ap-
riboja juy teises ir prieigg prie CVP IS.

Perkanciosios organizacijos CVP IS registruoty naudotojy sarasus, taip pat asmeny, turindiy prieigg prie
CVPIS, jgaliojimy ribas, rekomenduojama perziliréti ne re¢iau kaip kartg per metus.

CVP IS administratoriai ir naudotojai, naudodamiesi CVP IS, privalo vadovautis Naudojimosi Centrine
vieSyjy pirkimy informacine sistema taisyklémis, patvirtintomis VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
2017 m. gruodzio 28 d. jsakymu Nr. 1S-181.

IX SKYRIUS
SASKAITU ADMINISTRAVIMO BENDROSIOS

INFORMACINES SISTEMOS (SABIS) NAUDOJIMAS

Istaiga, vykdydama viesyjy pirkimy sutartis, naudoja SABIS, skirtg tiekéjy pateikty elektroniniy saskaity
faktiry gavimui, administravimui ir apdorojimui.

SABIS sistemoje priimamos ir administruojamos tiekéjy pateiktos elektroninés sgskaitos faktiiros uz pagal
viesyjy pirkimy sutartis tickiamas prekes, suteiktas paslaugas ar atliktus darbus.

Tiekejai, vykdydami su [staiga sudarytas vieSojo pirkimo sutartis, privalo saskaitas faktiras teikti elektro-
niniu budu per SABIS sistemg, iSskyrus teis¢s akty nustatytus atvejus, kai elektroniniy sgskaity pateikimas
néra privalomas.

Uz SABIS sistemoje gauty saskaity faktlry administravima atsakingas Istaigos vadovo paskirtas darbuo-
tojas (-ai), kuris: |
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47.1. priima tiekéjy pateiktas elektronines saskaitas fakturas;

47.2. patikrina sgskaity faktiiry atitiktj viesojo pirkimo sutarties sglygoms;

47.3. perduoda sgskaitas fakturas uz pirkimo sutarties vykdymg atsakingam asmeniui;

50.4. uztikrina saskaity pateikimg apmokeéjimui teisés akty nustatyta tvarka.

UzZ pirkimo sutarties vykdyma atsakingas asmuo:

48.1. patikrina, ar sgskaitoje faktlroje nurodytos prekés, paslaugos ar darbai faktiskai buvo pateikti ar
atlikti;

48.2. patvirtina sgskaitos faktiiros apmokejimo pagrjstuma;

48.3. uztikrina, kad mokejimai biity atliekami laikantis pirkimo sutartyje nustatyty terminy.

SABIS sistemos administratorius:

49.1. administruoja Istaigos naudotojy prieigas SABIS sistemoje;

49.2. uztikrina SABIS sistemoje tvarkomy duomeny sauguma ir konfidencialuma;

49.3. perziuri SABIS naudotojy teises ne re¢iau kaip kartg per metus.

SABIS sistemoje tvarkomi duomenys saugomi teisés akty nustatyta tvarka ir naudojami viesyjy pirkimy
sutarCiy vykdymo finansinei kontrolei uztikrinti.

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

[staigos decentralizuoty pirkimy planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai,
paraiSkos, pasitilymai bei juy nagrin¢jimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priémimo, de-
ryby, dialogo ar kity protokolai, susirasingjimo su tiekéjais dokumentai, apklausy pazymos, kiti su pir-
kimu susij¢ dokumentai, preliminariosios pirkimo sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy vyk-
dymu susij¢ dokumentai saugomi VieSujy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.

Pasikeitus ApraSe nurodytiems teisés aktams, taikomos aktualios jy redakcijos arba pakeista teisinj regu-
liavimg nustatantis teisés aktas. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susije doku-
mentai saugomi kartu su pirkimy procediiry dokumentais Pirkimy valdymo sistemoje, vadovaujantis
Viesyjy pirkimy jstatymo 97 straipsniu.

. VieSyjy pirkimy skyriaus darbuotojo nurodymai ar paklausimai, susij¢ su viesaisiais pirkimais, yra priva-
lomi visiems perkanciosios organizacijos darbuotojams.




TVIRTINU:
Panevézio kultiiros centro

direktorée
Judita Kacdinskaité

(parasas)
202_m. d.
Priedas Nr. 1

VIESOJO PIRKIMO PARAISKA

(Pirkimo iniciatoriaus pareigos, vardas ir pavardé

praso parinkti tiekejg (rangova).
Pirkimo iniciatoriaus pateikiama informacija

(pirkimo objekto pavadinimas)

Numatoma pirkimo verté 00, 00 Eur (su PVM)

Kvalifikaciniai reikalavimai tiek¢jui:

1. Tiekejas turi teisg verstis ta Ukine veikla, kuri reikalinga paslaugy/pirkimo/darby su-
tarCiai vykdyti.

Prekiy, paslaugy ar darby apibtidinimas

Pavadinimas

Prekiy kiekis, paslaugy | Techniniai parametrai
ar darby apimtys

BPVZ kodas

terminai

Prekiy pristatymo, paslaugy teikimo ir darby atlikimo

Pirkimo sutarties pratgsimo galimybé¢ (opcionas) -

Sutarties uztikrinimo biidas ir dydis -

Kitos sutarties
salygos

Pastabos

Pasitilymo vertinimo
kriterijai

Ekonominio naudingumo kriterijus;

Apklausiamy tiekéjy sa-
rasas (pavadinimas, ad-
resas, telefonas, faksas)
(pildoma, kai vykdomas
maZzos vertés pirkimas)




Pirkimo iniciatoriaus parasas ir data
202_-___ -

Paneveézio kultiros centro informacija apie léSas

Lésu biudZete (numatyta ar nenumatyta)

(ar yra lésy pirkti, kita informacija)

Pareigybe¢, vardas pavardé, parasas ir data

Pirkimy verCiy apskaitg tvarkan¢io asmens informacija

Prekiy, paslaugy ar darby jsigijimas jt-
rauktas (nejtrauktas) j pirkimo plang

Pirkimy verCiy apskaitg tvarkan¢io asmens parasas ir data
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Priedas Nr. 2

PANEVEZIO KULTUROS CENTRAS
(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé)

NESALISKUMO DEKLARACIJA
20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Budamas , pasizadu:

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisiskumo, ne-
diskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas pa-
reigas (uzduotis).
2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkan¢iojo subjekto (toliau kartu — pir-
kimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galima vieSyjy ir privadiy interesy konflikta,
paaiskéjus bent vienai i$ $iy aplinkybiy:
2.1. Pirkimo procediirose kaip tieckéjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo, kuriam vado-
vauja toks asmuo.
2.2. A§ arba man artimas asmuo:
2.2.1. Esu (yra) pirkimo procedirose dalyvaujan¢io juridinio asmens valdymo organy narys;
2.2.2. Turiu(-i) pirkimo procedirose dalyvaujanéio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba turtinj
inasa jame; ,
2.2.3. Gaunu(-a) i§ pirkimo procediirose dalyvaujangio juridinio asmens bet kokios rigies pajamy.
2.3. Del bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.
3. Man iSaiskinta, kad:
3.1. Man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), broliai
(jbroliai), seserys (jseserés), seneliai, vaikaiciai ir jy sutuoktiniai.
3.2. Patekgs | interesy konflikto situacijg, privalau nusisalinti arba galiu biiti nusa-
linamas nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy rengimo, svarstymo,
priemimo proceso ar jo stebéjimo, vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesujy
ir privaciy interesy derinimo jstatymu.

(Pareigy pavadinimas) (parasas) (Vardas ir pavardeé)
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Priedas Nr. 3

PANEVEZIO KULTUROS CENTRAS
(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavarde, pareigos)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS
20 m. d.

(vietoves pavadinimas)

Budamas ;
(pareigy pavadinimas)
1. Pasizadu:
- saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu susijusig
informacija, kuri man taps zinoma, atliekant eigas;
(pareigy pavadinimas)

man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais susi-
pazinti ar pasinaudoti;

neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas priestarauty Viesyjy pirkimy jsta-
tymo reikalavimams, visuomenés interesams ar paZzeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvau-
janCiy tiekéjy ir (arba) perkanciosios organizacijos interesus;

nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusia informacija, kurig Viesyjy pirkimy Istatymo ir kity su jo jgyven-
dinimu susijusiy teis€s akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujan¢ioms arba nedaly-
vaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanciosios organizacijos va-
dovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jsta-
tymy nustatytais atvejais.

3. Man i3aiSkinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

informacija, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal Lie-
tuvos Respublikos teisés aktus;

visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viesyjy pirkimy jstatymo ir Kity su jo
igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedirose dalyvaujan¢ioms
arba nedalyvaujancioms Salims;

informacija, jeigu jos atskleidimas priestarauty Viesyjy pirkimy jstatymo reikalavimams, visuome-
nes interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) perkan-
Ciosios organizacijos interesus arba trukdyty uztikrinti sgZiningg konkurencija.

4. Esu jspetas, kad, pazeides §j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
<¢jams padarytus nuostolius.

(vardas ir pavardé) (parasas)
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